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Clanek 1. Pfedmét apravy, pusobnost smérnice a zakladni pojmy

1. Zasady a principy
Zasady a principy zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu mésta (dale jen ,,pravidla®) jsou
zavazné pro jakékoliv zakézky, zejména pro zakazky na dodavky, zakazky na sluzby a zakéazky na
stavebni prace, kde predkladand hodnota predmétu zakazky presahne ¢astku 250.000,- K¢ bez DPH
a nepresahne ¢astku 2.000.000,- K¢ bez DPH, jde-li o vefejné zakazky na dodavky nebo vetejné
zakazky na sluzby a ¢astku 6.000.000,- K¢ bez DPH jde-li o vetejné zakazky na stavebni prace (dale
jen ,,vefejné zakazky malého rozsahu®, nebo VZMR). Pti ndkupu v maloobchodni siti se nepouziji
¢l. 3, 4 Cl. 2 se pouzije ptfiméfené. Pravidla jsou zdvazna pro organy mésta, ptispévkové organizace,
organizacni slozky mésta a obchodni spole¢nosti, jejichz je mésto jedinym spole¢nikem (déle jen
»zadavatel®)
2. Piedmét zakazky do 250 tis.
U zakazek s predpokladanou hodnotou predmétu zakazky do 250.000,- K¢ bez DPH a pii nakupu
v maloobchodni siti je zadavatel povinen postupovat v souladu se zasadami hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti, postup také musi odpovidat aktualni organiza¢ni smérnici Vedeni ucetnictvi,
ob¢h ucetnich dokladl a inventarizace majetku a zdvazka. U malé zakazky v limitu od 100.000 K¢
bez DPH do 250.000 K¢ bez DPH se bude dokladat pisemné zdiivodnéni vybéru dodavatele (ptiloha
¢. 1). Ptiloha €. 1 bude ptiloZzena k objednévce zakazky a odpovédna osoba podepisujici objednavku
prekontroluje, Ze bylo postupovano podle tohoto odst. 2 ¢I. 1.
3. ZakazKky ve smyslu zvlastniho pravniho predpisu
Zakazky u kterych pfedpokladana hodnota pfedmétu zakdzky presahne ¢astky uvedené v €l. 1 odst.
(1) jsou vefejnymi zakazkami ve smyslu zvlastniho pravniho predpisu.?
4. Dotace

Pokud je zakdzka spolufinancovana z dotaci EU, statniho nebo krajského rozpoctu, postupuje se

podle podminek (smlouvy) daného dotacniho programu a ptipadné vyzvy.

Clanek 2. Zpiisob vyhlaseni vefejnych zakazek malého rozsahu

1. Zpiisob vyhlaSeni soutéze
Zpisob vyhlaseni soutéze je zavisly na predpokladané hodnoté predmétu zakazky.
Predpokladana hodnota pfedmétu zakazky se urci zpisobem uvedenym ve zvlaStnim pravnim
predpise.?
2. VyhlaSeni poptavky — cena zakazky niZzsi
Pii pfedpokladané cen¢ predmeétu zakazky presahujici 250.000,- K& bez DPH do 500.000,- K¢ bez
DPH (vc¢etné) na dodavky a sluzby, resp. Nad 250.000,- K¢ bez DPH do 800.000,- K¢ bez DPH
(v€etné) na stavebni prace je zadavatel povinen oslovit nejméné tii zdjemce. Zadavatel je povinen
zvefejnit tuto nabidku na webovych strdnkach mésta s moznosti piihlaSeni dalSich uchazect, a to
nejméné po dobu 10 dnii. Zadavatel je povinen prokazatelnym zplisobem dolozit osloveni zajemcii a
vybér nejvyhodnéjsi nabidky. S vitéznym uchaze¢em bude uzaviena smlouva schvalend Radou mésta.
3. Vyhlaseni soutéZe - cena zakazky vyssi
Pti pfedpokladané cené pfedmétu zakéazky piesahujici 500.000,- K¢ bez DPH do 2.000.000,- K¢ bez
DPH (v¢etn€) na dodavky a sluzby, resp. nad 800.000,- K& bez DPH do 6.000.000,- K¢ bez DPH
(vCetn€) na stavebni prace je zadavatel povinen vypsat soutéZ a vyzvu nejméné péti uchazeclim,
zvetejnit tuto vyzvu, schvalenou radou meésta, na webovych strankadch mésta s moznosti piihlaSeni
dalsich uchazecii, a to nejméné po dobu 15 dnil. Pribeh soutéze se fidi ustanovenimi ¢lanku 3 této
smérnice. S vitéznym uchazecem bude uzaviena smlouva schvalena Radou mésta.
4. Déleni zakazky
Zadavatel nesmi rozd¢lit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni ptfedpokladané hodnoty pod
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limity stanovené v ¢l 2) odst. 3).

Clanek 3. Pribéh soutéZe u zakazky s cenou vyssi (€1 2 odst. 3)

1. Doba pro podani nabidek
Doba pro podani nabidek uchazeci nesmi byt kratsi nez 15 dnii od zvetejnéni zadani soutéze.

2. Zpoplatnéni podkladové dokumentace
U rozsahl¢ podkladové dokumentace je mozné predani podkladi ptihlaSenym uchazectim zpoplatnit
ve vysi nékladl na vyrobu kopii.

3. Komise pro vyhodnoceni nabidek
Otevirani a posuzovani nabidky zajisti minimaln¢ tfi¢lenna komise (véetné 1 ¢lena kontrolniho nebo
finan¢niho vyboru). Komisi jmenuje vedouci odboru/vedouci organizace.

4. Otevirani obalek
Obalky s nabidkami podanymi ve stanovené lhité budou bezodkladné po uplynuti lhiity otevieny
komisi pro otevirani a hodnoceni nabidek. Uchaze¢i maji pravo ucastnit se otevirani obalek.
Z otevirani obalek je pofizena zprava s prezenéni listinou.

5. Zprava o vyhodnoceni
Nabidky budou nésledné zhodnoceny a zprava o posouzeni a vyhodnoceni nabidek bude zadavateli
predana nejpozdeji do 30 dnti od posledniho dne lhiity k podani nabidek.

6. Nabidky nespliiujici zadavaci podminky
Nabidky, které nespliuji zadavaci podminky, komise mtize vytadit. Toto vytazeni véetné divodu je
zadavatel povinen uchazeci pisemné oznamit.

7. Posouzeni a hodnoceni
a) V ptipad¢ hodnoceni podle jediného kritéria ceny, se zkontroluje nejvyhodnéjsi nabidka spliujici
zadavaci podminky a dale jiz neprobiha kontrola ostatnich nabidek
b) V piipad¢ hodnoceni podle vice kritérii je u jednotlivych nabidek hodnoceno splnéni pfedem
stanovenych kritérii pfidélenim bodd vypoctem (s pfedem stanovenymi vahami podle vyznamu
kritérii). Hodnoceni kazdé nabidky provede kazdy ¢len komise samostatné uvedenim bodi oddélené
za kazdé kritérium. Poradi uchazect bude dano souc¢tem bodovych hodnoceni vSech ¢lenti komise.

8. Vyrozuméni uchazece
Zadavatel vyrozumi uchazece o vysledku soutéze do 15 dnti od schvaleni smlouvy Radou mésta.

9. Opravnéni zadavatele
Zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu jen s vybranym uchazeCem nebo oznamit, ze neuzavie
smlouvu s zadnym z uchazecii. Odmitne-li vybrany uchaze¢ smlouvu podepsat, je zadavatel opravnén
uzaviit smlouvu s uchazecem, jehoz nabidka se umistila na nasledujicim misté v potadi uchazeci.

Clanek 4. Evidence a dokumentace vefejnych zakazek malého rozsahu

1. Uchovani dokumentace

Dokumentace o prubéhu soutéze, kterou uchova zadavatel pod dobu min. 5 let od vyhodnoceni

soutéze:

- obalky s nabidkami uchazeci

- nabidky, které nesplnily zadavaci podminky

- seznam ¢lenl komise pro otevirani obalek a vyhodnoceni nabidek, véetné Cestného prohlaseni
¢lena komise o nepodjatosti

—— zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek, véetné hodnoceni jednotlivych ¢leni komise
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- uchazeci vylouceni ze soutéze, divody vylouceni a ndmitky uchazecu
- usneseni rady mésta o schvaleni smlouvy s vitéznym uchazecem

2. Zverejnovani smlouvy v registru smluv

U veiejnych zakazek nad 50.000 K¢ bez DPH je zadavatel povinen zveiejnit smlouvu v registru smluv
Ministerstva vnitra do 15 dnti od podpisu smlouvy, nebo objednavky. Za mésto Hofice registraci
smluv zajisti pravnik uradu.

Clanek 5. Zmociovaci ustanoveni

1. Prava a povinnosti zadavatele
Zadavatel je opravnén postupovat odlisn€ pouze v téchto ptipadech:
a) nenadalych a neptedvidatelnych okolnosti
b) zadani architektonickych a projekénich praci
¢) nakup potravin pro stravovaci provoz
d) ve specifickych ptipadech s predchozim schvéalenim radou mésta

O odlisném postupu, véetné zdiivodnéni, je zadavatel povinen nejpozdéji 10 dni pied zadanim ¢i
nakupem, pisemné informovat radu mésta, a to prostfednictvim podatelny ufadu nebo pies e-
podatelna@horice.org.

2. Zavérecné ustanoveni
Nestanovi-li tato smérnice jinak, plati pfimé&fené¢ ustanoveni zédkona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani
vetejnych zakazek

Clanek 6. P¥iloha:
Zdivodnéni vyberu dodavatele malé zakazky od 100.000 K¢ bez DPH do 250.000 K& bez DPH.
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Priloha €. 1
Vzor zdlivodnéni vybéru dodavatele malé zakazky
(priloha objednavky v limitu 100.000 Ké bez DPH - 250.000 K& bez DPH)

1. Nazev malé zakazky nebo priloha objednavky

9(

2. Poradi dodavatelu, u nichz byla zjistovana nabidka, stanovené predevsim s ohledem na

nabidnutou cenu, dale s ohledem na poskytnutou zaruku, servis, termin realizace apod.

Dodavatel Cena Zaruka* Servis* Termin Ostatni*
realizace*

Pozn.: symbolem * jsou oznacena pole, ktera neni treba povinné vypliiovat

3. Jakym zpiisobem byl proveden vybér dodavatele - zdiivodnéni. (pruzkum trhu, telefonicky,
pomoci internetu, z letaki, fyzickym vybérem, porovnanim s jinymi zakazkami, porovnanim s
ceniky, kontrolou pomoci agregovanych cen stavebnich praci apod.)

eecccccce

4. Zakazka byla zadana za u¢elem odvraceni nasledkii havarijniho stavu

a) Ano", a to z téchto
(3 11RO
ne

*) nehodici se Skrtnéte
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Podpis pfikazce operace ..................o.eee.
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