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Zastupitelstvo mésta Hoftice (dale jen zastupitelstvo) se usneslo podle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zafizeni), ve znéni pozd¢jsich predpisii (dale jen ,,zakon o obcich®), na tomto svém
jednacim tadu:

Clanek 1. Uvodni ustanoveni

1) Jednaci tad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, pribéh zasedani, usnaSeni a kontrolu
plnéni jeho usneseni, jakoz i dalsi otazky.

2) O otazkach upravenych timto jednacim tadem, popi. o dalSich zasadach svého zasedani,
rozhoduje zastupitelstvo v mezich zékona.

Clanek 2. Pravomoci zastupitelstva

1) Zastupitelstvo rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v § 84 a § 85 zakona o obcich.
2) Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patficich do samostatné ptisobnosti, ve vécech patiicich do
pfenesené plisobnosti rozhoduje jen tehdy, stanovi-li tak zadkon o obcich nebo zvlastni zakon.

Clanek 3. Svolani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani zastupitelstva
fidi zpravidla starosta. Svolava jej nejpozdéji do 7 dnii pfed dnem zasedani. Pozada-li o to alespon
jedna tfetina Cleni zastupitelstva nebo hejtman kraje, starosta je povinen svolat zasedani
zastupitelstva nejpozdéji do 21 dni ode dne doruceni zadosti méstskému tfadu.

Clanek 4. Piiprava zasedani zastupitelstva

1) Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta podle programu stanoveného radou mésta,

pfitom stanovi zejména:
* dobu a misto zasedani,
* odpovédnost za zpracovani a ptedlozeni odbornych podkladu,
* zpusob projednani materidlu a navrhii na opatieni s obCany.

2) rady mésta, komisi nebo ¢lenli zastupitelstva se predkladaji na zasedani
zastupitelstva zpravidla pisemné elektronicky v programu ,,Volené organy* 12 dni
pted zasedanim zastupitelstva.

3) Materidly uréené pro zasedani zastupitelstva budou clentim zastupitelstva zpfistupnény
dalkovym pfistupem do programu ,,Volené organy* tak, aby byly k dispozici nejpozdéji 7 dnti
piede dnem jednani zastupitelstva vSem jeho ¢lentim.

4) Materialy pro zasedani zastupitelstva obsahuyji:

* nazev materialu,
* jeho obsah,
* navrh usneseni a divodovou zpravu,
* termin splnéni ptidélenych ukoli.
5) Dutvodova zprava musi obsahovat zejména:
e zhodnoceni skutkového stavu,
* rozbor moZnosti a zptisobu feSent,
* odivodnéni ndvrhu a opatieni a jejich ekonomicky diisledek.
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Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lentim zastupitelstva komplexné
posoudit problematiku a pfijmout jednoznaéné stanovisko.

O misté, dob¢ a navrzeném poradu zasedani zastupitelstva informuje starosta obcany nejpozdéji
do 7 dnli pted zasedanim zastupitelstva, a to na Gfedni desce méstského uradu, na vyvésnich
deskach, ptipadné v mistnim tisku.

Clanek 5. U¢ast ¢lenti zastupitelstva na zasedani

Clenové zastupitelstva jsou povinni se z(&astnit zasedani, jinak jsou povinni pisemné, pfipadné
ustné se omluvit starostovi s uvedenim diivodu. Také pozdni ptichod nebo pted¢asny odchod
omlouva starosta.

Utast na zasedani stvrzuji ¢lenové podpisem do listiny piitomnych. Uéast/netidast na zasedani
se rovnéz eviduje prostiednictvim elektronického hlasovaciho zafizeni. Utast na zasedani
zastupitelstva se potvrzuje tlacitkem ,,D* elektronického hlasovaciho zatizeni.

Clanek 6. Distanéni jednani zastupitelstva

V odtvodnénych piipadech, zejména pekud-dejdek—yhldSenikrizevéhostavuvesmyshazéke-
na-¢—240/2000-Sb—(napt—z-dirvedu-ochrany—vefejnéhozdravh-s ohledem na epidemickou situa-

ci, z divodu ochrany vefejné¢ho zdravi nebo pii jinych zavaznych okolnostech, je mozné zajistit
zasedani zastupitelstva pomoci prostfedkli komunikace na dalku (tzn. distan¢né), tj. formou
videokonference nebo telekonference.

O konani zasedani zastupitelstva distancni formou rozhoduje rada mésta. Starosta o schvaleni
distan¢ni formy zasedani vyrozumi ¢leny zastupitelstva v pozvance na zasedani.

Prostfedky komunikace na dalku je zajisténa distan¢ni Ui€ast Clenil zastupitelstva na zaseddni za-
stupitelstva v realném case. Je tak zaru¢eno uplatiiovani zdkonnych prav ze strany ¢lenti zastupi-
telstva, zejména podavani navrhi k projedndni, hlasovani a moznost vyjadfovat se k
projedndvanym vécem.

Zasedani zastupitelstva podle bodu 1) tohoto ¢lanku je pfenaSeno v redlném case ,,on-line* na
YouTube kanale: Mésto Hofice. Videozdznam zasedani neni uchovavan.

Na distan¢ni zasedani zastupitelstva se Jednaci fad Zastupitelstva vztahuje tam, kde to povaha
veéci umoznuje.

Utast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva piihlaSenim se do videokonferenéni aplikace
tak, aby bylo mozné jejich ztotoznéni prostfednictvim obrazu i zvuku.

Do rozpravy se ¢lenové zastupitelstva hlasi prostfednictvim zapisu pozadavku do textové ¢asti
aplikace (chat). Predsedajici dava slovo fecniklim v potadi, v jakém se pfihlésili do rozpravy,
pfi¢emz poradi urcuje textova aplikace (chat).

Hlasovani o ptedlozenych navrzich se uskutecnuje ztetelnym vyslovenim ,,pro“, ,,proti“, nebo
,,zdrzel se* nebo pfi technickych potizich s pfenosem na strané ti€astnika zapsanim "pro”, "pro-
"nebo "zdrzel se" do textové Casti aplikace (chat).
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9) V ptipad¢ zasedani zastupitelstva podle tohoto ¢lanku je vzdy technicky zajiSténa moznost ve-
fejnosti vyjadrovat sva stanoviska k projednavanym vécem, a to v souladu s jednacim fadem za-
stupitelstva.

10) Materialy ptedlozené k projednani v den zasedéani zastupitelstva je nutné predlozit min. 2 hodi-
ny pred zahijenim zaseddni aby
mohl rozesl zastupitel

Clanek 7. Elektronicky hlasovaci systém

1) Elektronicky hlasovaci systém (hlasovaci zafizeni) se pouZziva:

. k evidenci ucasti ¢lenti zastupitelstva na zasedani,

. v prubéhu zasedani zastupitelstva,

. k jmenovitému zaznamendni hlasovani jednotlivych ¢lenit zastupitelstvau
kazdého bodu hlasovani,

. k rozsiteni zapisu ze zasedani zastupitelstva o zdznamy o jednotlivych hlasovanich.

1) Hlasovaci zatizeni se pouzije, pokud je technicky zptsobilé k provozu.

2) V piipad¢, ze dochézi k pouziti hlasovaciho zafizeni, ma Gprava v tomto jednacim tadu, ktera se jeho
pouziti tyka, prednost pred ostatni upravou, tj. ¢l. 9 & odst. 7 a 13, €l. 10 odst. 7; v ptipadé ¢l. 5 odst.
2 acl. 181 odst. 8 se pouzije oboji uprava.

Clanek 8. Program zasedani

1) Program zasedani navrhuje rada mésta.

2) Na zasedani zastupitelstva mtize byt jedndno jenom o vécech, které byly dany na program, a o
navrzich, s jejichz zatazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas. Starosta sdéli navrh programu
zasedani pifi jeho zahdjeni, o ném ¢i o némitkdch proti nému rozhoduje zastupitelstvo
hlasovéanim.

3) Pozada-li o to pisemné¢ ¢len zastupitelstva, projedna se zatazeni pozadovaného bodu v programu
nejbliz§iho zasedani zastupitelstva. Nevyhovi-li rada navrhovateli, musi mu sdélit davody
nezafazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel ptesto na jeho projednani, rozhodne o zatazeni bodu
zastupitelstvo.

4) Po uplynuti dvou hodin zasedani zastupitelstva se stanovuje 15 minutovd ptestavka. Po
piestavce se zafazuje ,,diskuze obcanti* v maximalni délce 30 minut.

5) Vystoupit na zasedani zastupitelstva miize obcan (Ci dle uvazeni zastupitelstva jakakoliv jina
osoba), kterému predsedajici udéli slovo (doporucend délka vystoupeni jsou 3 min.).

Clanek 9. Pribéh zasedani zastupitelstva

1) Zasedani zastupitelstva fidi zpravidla starosta. Zastupitelstve—st—muze—zvolit—pracovat
redsednictvo—iehos&l » el (ndstské radv,
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2) Starosta fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, ukoncuje a prerusuje zasedani a dba
na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny prubch. Neni-li pfi zahdjeni zasedani
pritomna nadpolovi¢ni vétSina vSech Clent zastupitelstva, ukon¢i starosta zasedani a svola do 15
dnt nové zasedani zastupitelstva k témuz nebo zbyvajicimu programu.

3) V zahajovaci Casti zasedani starosta prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva bylo fadné svolano a
vyhlaseno, konstatuje pfitomnost nadpolovicni vétSiny ¢lent zastupitelstva, da schvalit program
zasedani a rozhodnuti, zda diskuze bude probihat ke kazdému bodu zvlast’, da zvolit navrhovou
komisi a dva ¢leny zastupitelstva za ovéfovatele zapisu z tohoto jednani. Potom sdéli, zda byl
ovéten zapis z predchoziho zasedani, kde byl ulozen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti
nému podany. V zahajovaci Casti jednani starosta upozorni vefejnost, ze zastupitelstvo je
prenaseno ,,online* na YouTube kandle Mésto Hofice

4) Zéapis, proti némuz nebyly namitky podéany, se poklada za schvéleny. Pokud byly uplatnény,
rozhodne o nich zastupitelstvo po vyjadieni ovérovatela.

5) Zapis z predchoziho zasedani je pfi zaseddni zastupitelstva pfedlozen k nahlédnuti.

6) Uvodni slovo k projednavanému bodu uvede piedkladatel. Pfedkladatel nemusi uvadét navrh na
usneseni, je-li tento promitdn pomoci AV techniky.

7) Do rozpravy se ptihlasuji ucCastnici zasedani stisknutim tlacitka ,,E*“ hlasovaciho zatizeni nebo
zvednutim ruky v pribéhu zasedéani. Slovo ¢lenu zastupitelstva udéluje predsedajici v potadi, ve
kterém se o slovo pfihlésil. Bez ohledu na potadi ptihlasek do diskuze musi byt udéleno slovo
tomu ¢lenovi zastupitelstva, ktery namitd nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich
predpist - signalizované stisknutim tlacitka ,,F* hlasovaciho zafizeni.

8) Starosta predkladd zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady meésta v otdzkach samostatné
ptisobnosti, jehoz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen véc vysvétlit a
zdvodnit predkladany navrh. Zastupitelstvo rozhodne hlasovanim.

9) Zastupitelstvo mize v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body potadu piesunout nebo
sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodlim potadu.

10) Do diskuze se mohou ¢lenové zastupitelstva ptihléasit jenom do konce rozpravy.

11) Nikdo, komu piedsedajici neudélil slovo, nemtze se slova ujmout.

12) Omezujici opatteni pribéhu zasedani zastupitelstva:

* nikdo nemiize mluvit v téZe véci vicekrat nez dvakrat,

* doba diskuzniho vystoupeni se omezuje (maximalné vSak 5 minut a
u predkladatele na 10 minut),

* technické pozndmky se zkracuji na dobu 3 minut.

13) Pokud tecnik piekroc¢i stanovenou dobu pro vystoupeni v rozprav€, upozorni jej na tuto
skutecnost signal z hlasovaciho zafizeni nebo predsedajici.

14) Navrh na ukoncéeni rozpravy muize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva, o jeho ndvrhu se hlasuje
bez rozpravy.

15) Predsedajici mize povolit obCanim pfitomnym na zasedani zastupitelstva podat vysvétleni jiz
v prub¢hu projednavané zalezitosti.

4

Clanek 10. Priprava usneseni zastupitelstva

1) Navrh usneseni ptedkladany zastupitelstvu se schvalenim vychazi ze zprav projedndvanych
timto organem a z diskuze ¢lenti zastupitelstva.

2) Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim zasedani. Zavéry, opatfeni a zplsob kontroly
mu51 byt Vusnesem formulovany strucne adresne s termmy a odpovednostl za splnéni
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3) Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v otdzkach samostatné ptisobnosti starostovi, jinym
¢lentim zastupitelstva, radé¢ mésta, tajemnikovi a vedoucim odbort Méstského titadu Hofice.

Clanek 11. Hlasovani

1) Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-1i pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lenti.

2) Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani predsedajici.

3) Byl-li uplatnén pozménujici ndvrh, da predseda hlasovat nejprve o této zmén¢ a poté o ostatnich
¢astech navrhu.

4) V ptipadé, ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve
o variant¢ doporucené navrhovou komisi. V ptipad¢ uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdiive o
tomto protinavrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

5) Jestlize byl predlozen pozménovaci navrh k ¢asti usneseni, hlasuje se nejprve o pozménovacim
navrhu/névrzich. Pozménujici ndvrh je takovy ndvrh, ktery méni nebo dopliiuje jen Eést
puvodniho navrh nebo jeho ¢ast.

6) Protinavrhem je navrh piedloZzeny k jiz pfednesenému navrhu. Pfijetim protinavrhu je ptivodné
predlozenym navrh nahrazen pfijatym protindvrhem. Jestlize je k jednomu piedlozenému
navrhu postupné piedlozeno vice protindvrhi, hlasuje se nejprve o protindvrhu, ktery byl
predlozen jako posledni. Pfijetim protinavrhu se ptipadné zbyvajici protindvrhy povazuji za
nepiijate.

7) O procedurdlnim ndvrhu se nevede diskuze a zastupitelstvo o ném hlasuje bezprostiedné po jeho
piedneseni.

8) Jestlize predlozeny navrh neziskal pii hlasovani potiebnou vétSinu, miize se zastupitelstvo na
navrh starosty usnést na dohadovacim fizeni. Starosta v tomto pfipad¢ vyzve politické skupiny
¢lent zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom zastupci pro toto fizeni a zasedani zastupitelstva
prerusi. Dohadovacimu fizeni ptedseda starosta. Dojde-li k dohod¢, ktera nasvédcuje tomu, ze
upraveny navrh ziskd potfebnou vétSinu, starosta obnovi preruseni zasedani zastupitelstva,
pfednese upraveny navrh a da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétsinu,
prohlési starosta navrh za zamitnuty.

9) Nepfijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni nebo zadnou zjeho piedlozenych variant,
navrhova komise vypracuje novy navrh usneseni.

10) Hlasovani se provadi vefejn¢ nebo tajné, o cemz rozhoduje zastupitelstvo. Vetejné hlasovani se
provadi prostfednictvim hlasovaciho zafizeni ,,pro* tlacitko ,,A*, ,,zdrzel se* tlacitko ,,.B%,
,»proti tlacitko C. Pfi nefunk¢nosti hlasovaciho zatizeni Ize hlasovat zdvizenim ruky pro navrh
nebo proti ndvrhu, nebo se lze hlasovani zdrzet. Usneseni je piijato, hlasuje-li pro navrh
nadpolovi¢ni vétSina vSech Clenti zastupitelstva. Hlasovani se bude zaznamendvat jmenovité a
bude nedilnou soucasti zapisu z zasedani zastupitelstva.

11) Predsedajici vzdy vyhlasi vysledek hlasovani tak, ze uvede pocet hlasti odevzdanych pro navrh,
proti ndvrhu a pocet Clent zastupitelstva, ktefi se hlasovani zdrzeli. Tyto udaje se zobrazi

soucasné pii promitani elektronického hlasovaciho zatizeni.

12)

Clanek 12. Dotazy &lenti zastupitelstva

1) Clenové zastupitelstva maji pravo vznaSet dotazy, pfipominky a podnéty na radu mésta, jeji
jednotlivé Cleny, na dalsi orgadny obce, na piedsedy vyborQ, na statutdrni organy pravnickych
osob, jejichz zakladatelem je obec, a na vedouci piispévkovych organizaci a organizacnich
slozek.

Strana 7/10
© Tento dokument je vlastnictvim Mésta Hofice a jeho Sifeni v jakékoliv formé bez souhlasu
schvalovatele je zakazano. Kazdy zaméstnanec odpovida za to, ze pracuje s platnou verzi dokumentu ©



Mésto Horice, Jednaci fad Zastupitelstva mésta Hotice — VS/1 — vydani 05 Utinnost od 7422020

2) Na dotazy a piipominky odpovidé dotazovany bezodkladné, piipominky, jejichz obsah vyzaduje
prosetieni nebo provedeni jiného opatfeni zodpovi pisemné nejdéle do 30 dn.

3) Souhrnnou zpravu o vyfizeni piipominek a dotazi predklddd rada meésta do zasedani
zastupitelstva na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti
nespokojenost s vyfizenim svého dotazu, zaujima k tomuto konecné stanovisko zastupitelstvo.

4) Dotazy vznesené na zasedani zastupitelstva se zaznamendavaji v zapise.

Clanek 13. Péce o neruseny priibéh zasedani

1) Nikdo nesmi rusit prubéh zasedani zastupitelstva, predsedajici mlize rusSitele zasedani vykézat
ze zasedaci sing.

2) Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo prekroci-li stanoveny limit, mize mu piedsedajici odejmout
slovo.

Clanek 14. Ukonéeni zasedani zastupitelstva

Ptedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li potfad zasedani vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o

slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lend zastupitelstva pod

nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zavaznych diavodi, zejména nastala-1i skutecnost znemoznujici
\ nerusené zasedani, v téchto ptipadech zasedani svola znovu do 15 dni.

Clanek 15. Pracovni komise

1) Pro piipravu stanovisek a expertiz mize zastupitelstvo zfidit pracovni komise.
2) Do téchto pracovnich komisi voli zastupitelstvo své ¢leny a podle potieby dals§i odborniky
a experty.
3) Funkce pracovnich komisi kon¢i splnénim ukold, nejpozdéji skonCenim zasedani zastupitelstva.

Clanek 16. Organizaéné technické zaleZitosti zasedani zastupitelstva

V pribehu zasedani zastupitelstva se pofizuje pisemny zapis a digitadlni zvukovy zaznam

za jehoz
vyhotoveni odpovidd odbor kancelar starosty a tajemnika. Potizeny zvukovy zaznam slouzi
pro vyhotoveni zapisu a
nasledné zvetejnéni

1) Méstsky urad vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani a sousttfed’uje zpravy o jejich plnéni.
2) Schvaleny zapis dosvédCuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné.
3) V zapisu se uvadi:
* den a misto jednédni
* hodina zah4jeni a ukonceni
* doba pteruseni
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* jména urcenych ovérovatela

* jména omluvenych i neomluvenych ¢lenti zastupitelstva

* program jednani

* prubéh rozpravy se jmény fec¢nikl

* podané navrhy

* vysledek hlasovani

* podané dotazy a navrh

* schvélené znéni usneseni

» dalsi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenii zastupitelstva mély stat soucasti
Zapisu

4) Zéapis bude obsahovat pfesna, jasna a jednoznacna usneseni, véetné hlasovani o nich.

5) Zépis zaznamend v kratkosti a vystizn€ pribeh zasedani zastupitelstva; w€etné-diskuse.

6) Clen zastupitelstva, ktery se vyjadfoval k projednavanému bodu nebo se uéastnil diskuze, bude
jmenovité v zapise uveden.

7) Ze zapisu ze zasedani zastupitelstva obce bude ziejmé, o jaké véci se v ramci piipravené¢ho
(ptipadné doplnéného) bodu programu jednalo, bude uveden stru¢ny pribéh projedndvani
prislusného bodu vcetné rozpravy a vystoupeni piitomné vefejnosti, podané protinavrhy a
hlasovani o nich.

8) Zapisovatelka je opravnéna provadét gramatickou a stylistickou korekturu zapisu.

9) Zapis se vyhotovuje do 10 dni po skonCeni zaseddni zastupitelstva a podepisuji jej starosta,

\ mistostarosta a dva zastupitelstvem schvaleni urcent ovéfovatelé. Musi byt ulozen na méstském
uradé k nahlédnuti. Po uplynuti 5 10 let se pfeda okresnimu archivu k archivaci.

10) O namitkach Clena zastupitelstva proti zapisu rozhodne zastupitelstvo na nejbliz§im zasedani
zastupitelstva.

11) Po podepsani zapisu starostou nebo mistostarostou a dvéma ovétovateli je neprodlené rozeslan
e-mailem vSem Clenim zastupitelstva a zvefejnén na webovych strankdch mésta
www.horice.org.

12) Zasedani zastupitelstva je pfenaseno v realném case ,,on-line* na YouTube kanal: Mésto Hofice.
Videozaznam jedndni neni uchovavan.

13) Ze zasedani je pofizovan audiozdznam, ktery je uverejnén neprodlené po zasedani zastupitelstva
na webovych strankach mésta horice.org, nejpozd€ji_po anonymizaci osobnich tidaji v den
ovefeni zapisu. /Zastapitelstvo-danéhe+ ' sehvatert—24pts Sfovateh—a—pit S

S aSe zvukovym zdznamem je naklddano jako s

dokumentem ve smyslu spisového a skarta¢niho fadu.

Clanek 17. Zabezpe&eni a kontrola usneseni

1) Rada mésta projednd na nejbliz§i schiizi organizacni opatifeni k zabezpeceni usneseni
zastupitelstva.

2) Komise rady mésta opatieni sleduji a kontroluji vysledky plnéni na tsecich spadajicich do jejich
plisobnosti.

3) Kontrola plnéni kol z pfedchozich zasedani zastupitelstva se provadi vzdy na nasledujicim
zasedani zastupitelstva.

Clanek 18. Zavér
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Jednaci tad nabyva Uc¢innosti dne ............ Timto se zruSuje Jednaci fad Zastupitelstva mésta
Hofice ze dne 7. 12. 2020 5—6—2049. Jednaci fad byl schvalen usnesenim Zastupitelstva mésta
Hofice €. ....... ze dne .......

mistostarosta starosta
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